
Приложение J\Ъ 7

порядок
сообщения о получении подарка в связи с протокольными
мероприятиями, служебными командировками и другими

официальными мероприятиями, участие в которых связано
с исполнением слуя(ебных (должностных) обязанностей,

его сдачи, оценки и реализацпи (выкупа)

l. Настоящий Порядок сообщения о полг{ении подарка в связи с
протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими
официальными мероприятиrIми, участие в которых связано с исполнением
служебных (должностных) обязанностей, его сдачи, оценки и реализации
(выкупа) (далее - Порядок) определяет правила сообщения работниками
Государственного бюджетного учреждения Чукотского автономного округа
<Музейный IfeHTp <Наследие Чукотки> (далее - Учреждение) о полl^rении
подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными
командировками и другими официальными мероприятиями, участие в
которых связано с их должностным положением или исполнением ими
служебных (должностных) обязанностеЙ, порядок сдачи и оценки подарка,
реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации.

Гражданин, поступающий на работу в Учреждение, обязан
ознакомиться с настоящим Порядком под подпись и соблюдать его в
процессе трудовой деятельности.

2. .Щля целей настоящего Порядка используются следующие понятия:
(подарок, полученный в связи с протокольными мероприrIтиями,

служебными командировками и другими официальными мероприятиrIми)) -
подарок, полученный работником от физических (юридических) лиц,
которые осуществляют дарение исходя из должностного положения
одаряемого или исполнения им служебных (должностных) обязанностей, за
искJIючением канцелярских принадлежностей, которые в рамках
протокольных мероприятий, служебных командировок и других
официальных мероприятий предоставлены каждому r{астнику укаa}анных
мероприятий в целях исполнения им своих служебных (должностных)
обязанностей, цветов и ценных подарков, которые вручены в качестве
поощрения (награды);

(полуt{ение подарка в связи с протокольными мероприятиями,

служебными комаЕдировками и другими официальными мероприJIтиями,
участие в которых связано с исполнением служебных (должностных)
обязанностей) - получение работником лично или через посредника от
физических (юридических) лиц подарка в рамках осуществления
деятельности, предусмоlренной должностной инструкцией, а также в связи с
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исполнением служебных (должностных) обязанностей в случаях,
установленных федеральными законами и иными нормативными актами,
определяющими особенности правового положениlI и специфику
профессиональной служебной и трудовой деятельности указанных лиц.

З. Работники не вправе получать подарки от физических
(юридических) лиц в связи с их должностным положением или исполнением
ими служебных (должностных) обязанностей, за искJIючением подарков,
полr{енных в связи с протокольными мероприятиями, сrryжебными
командировками и другими официальными мероприятиями, участие в
которьж связано с исполнением ими служебных (должностных)
обязанностей.

4. Работники обязаны в соответствии с настоящим Порядком
уведомлять обо всех случ€UIх получения подарка в связи с протокольными
мероприятиями, служебными командировками и Другими официальными
мероприJIтиями, r{астие в которых связано с исполнением ими служебных
(должностных) обязанностей, Учреждение.

5. Уведомление о получении подарка в связи с протокольными
мероприJIтиями, служебными комаЕдировками и другими официальными
мероприятиями, )ластие в которых связано с исполнением служебных
(должностных) обязанностей (далее - уведомление), составленное согласно
приложению J\Ъ 1, представляется не позднее 3 рабочих дней со дня
получениJl подарка в дирекцию, заместителю директора по административно-
хозяйственной части Государственного бюджетЕого учреждения Чукотского
автономного округа <Музейный Щентр <Наследие Чукотки)) (далее -
заместитель директора по АХW дирекция). К уведомлению прилагаются
документы (при их наличии), подтверждающие стоимость подарка (кассовый
чек, товарный чек, иной документ об оплате (приобретении) подарка).

В случае если подарок получен во время служебной командировки,
уведомление представляется не поздЕее З рабочих дней со дня возвращения
лица, получившего подарок, из служебной командировки.

При невозможности подачи уведомлеЕия в сроки, ук€ванные в абзацах
первом и втором настоящего пункта, по причине, не зависящей от работника,
оно представляется не позднее следующего дня после ее устранения.

6. Регистрация уведомлений осуществJuIется ответственным лицом
(заместителем директора по АХW дирекция) в день их поступления в
журнале регистрации уведомлений, составленном по форме согласно
приложению Nч 2.

Уведомление составляется ь 2 экземплярах, один из которых
возвращается лицу, представивцему уведомление, с отметкой о регистрации,
лругой экземпляр направляется в комиссию по поступлению и выбытию
активов Учреждения (далее - комиссия).

7. Подарок, стоимость которого подтверждается документами и
превышает 3 тыс. рублей либо стоимость которого неизвестна, сдается
ответственному лицу - заместителю директора по АХЧ/ дирекция,
Ответственный - заместитель директора по AXW дирекция, принимает его на
хранение по акту приема-передачи, составленному согласно приложению



J\Ъ 3, не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации уведомлениJI в журнале
регистрации уведомлений.

8. .Що передачи подарка по акту приема-передачи ответственность в
соответствии с законодательством Российской Федерации за утрату или
повреждение подарка несет лицо, получившее подарок.

9. В целях принятия к бухгалтерскому rrету подарка в порядке,
установленном законодательством Российской Федерации, определение его
стоимости проводится на основе рыночной цены, действующей на дату
принятиJI к учету подарка, или цены на анЕrлогичную материальную ценность
в сопоставимьгх условиях с привлечением при необходимости комиссии или
коллегиального органа. Сведения о рыночной цеЕе подтверждаются
документ€цьно, а при невозможности документального подтверждения -
экспертным путем.

Подарок возвращается сдавшему его лицу по акту возврата подарка,
составленному согласно приложению Nэ 4, в случае, если его стоимость не
превышает 3 тыс. рублей.

10. Уполномоченное лицо - заместитель директора по AXW дирекция
обеспечивает включение в установленном порядке принятого к
бухгалтерскому учету подарка, стоимость которого превышает 3 тыс. рублей,
в реестр государственного (муниципального) имущества.

1l. Работники, сдавшие подарок, моryт его выкупить, направив
заявление о выкупе подарка согласно приложению J',lb 5 не позднее двр(
месяцев со днrI сдачи подарка.

12. Заместитель директора по АХW дирекция в течение 3 месяцев со
дня поступления заrIвлениJI, указанного в пункте 1l настоящего Порядка,
организует оценку стоимости подарка для реализации (выкупа) и уведомляет
в письменной форме лицо, подавшее заявление, о результатах оценки, после
чего в течение месяца заявитель выкупает подарок по установленной в
результате оценки стоимости или отказывается от выкупа.

l3. Подарок, в отношении которого не поступило заJIвление, указанное
в пункте 11 настоящего Порядка, может использоваться Учреждением с
}п{етом заключения комиссии о целесообразности использования подарка для
обеспечения деятельности Учреждения.

14. В сrгучае нецелесообразности использования подарка директором
Учреждения принимается решение о ре€шизации подарка и проведении
оценки его стоимости для реализации (выкупа), осуществляемой
уполномоченными государственными (муниципальными) органами и
организациями посредством проведения торгов в порядке, предусмотренном
законодательством Российской Федерации.

15. Оценка стоимости подарка для реализации (выкупа),
предусмотреннаrI гryнктами |2 и 14 настоящего Порядка, осуществляется
субъектами оценочной деятельности в соответствии с законодательством
Российской Федерации об оценочной деятельности.

lб. В слу"rае если подарок не выкуплен или не реализован, директором
Учреждения принимается решение о повторной реализации подарка, либо о
его безвозмездной передаче на баланс благотворительной организации, либо



о его уничтожении в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

17. Средства, выр)ленные от реализации (выкупа) подарка,
зачисляются в доход соответствующего бюджета в порядке, установленном
бюджетным законодательством Российской Федерации.



Прuлоэlсенuе М 1

к Порядку сообщения о получении подарка
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ответственвоrо лица

Государственного бюджетного учреllцения
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2
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Уведомление о получении подаркд от (_)) _ 20 г.

(подпись)
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СйmТФровкrйдписиГ



Прuлоuсенuе М 2

к Порядку сообщения о по.гцrqgдцц подарка

журнАл
регистрации уведомлений о получении подарков

в связи с протокольными мероприятиями, слуя(ебнымш
комашдировками и другими официальными мероприятиям

+ Заполняется при нitличии докрrентов, подтверждaющих стоимость подарка.
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Прлtлоэrcенuе М 3

К ПОРЯДку сообщения о пол)п{ении подарка

Акг пршема-передачи подарка

20 года Ns(( >

Настоящий акт составлен о том, что
(Ф.И.(_). (последнсс - при наличЙф

сдаJI, а
(Ф.и последнее - при наличии)

принял на ответственное хранение подарок:

(подпись) (р8сшиФровка подписи)

Принял
(подписьГ (расшяФр8ка подпвси)

* Заполняется при наличии док}ъ{ентов, подтверждающих стоимость подарка.

Сдал

м
п/rt

Наименование подарка, его
характеристика, описание

количество
предметов

Реквизиты докlrиента,
подтверждающего

стоимость*

Стоимость
подарка,

рублей*



Прuлоэюенuе NЬ 4

к Порядку сообщения о по,тrrении подарка

Акг возврата подарка

20_ года Ns( ))

Ответственное лицо
(Ф,и.о. (послсднсе - при наличии)

занимасмая доллжноýть)

на основании протокола заседания постоянно действующей комиссии по
20_г. возвращает

подарок, переданный по акту приема-передачи подарка от
((> 20 г.J\Ъ

Вьцал
(подпись) (расшифровка подлиси)

Принял
(лодпись) (расшиФровка подлиси)



Прtмоэюенuе Nэ 5

к Порядку сообщения о полr{ении подарка

Заместитеrпо директора
по админи но-хозяйственной части

ание лица

Государственного бюджетного rrреждения
Чукотского автономного округа

кМузейный I_{eHTp кНаслелие Чукотки>
наименовalяие (орган

Ф ,И.U, лиц4 занимающегii должностъ

от
qr,и,u. раOотника

должностъ раоотника

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выкупе подарка

Про-у рассмотреть вопрос о возможIlости выкупа мною подарка
(подарков), полученного (полуrенньж) в связи

сдан на хранение в
(наименование улолномоченного струкr}рного подразделения/

наименовllнис долr(цости отв9тственного лица) (наимснованис учреждсния)

в установленном порядке по акту приема-передачи от N9

20 г( )
(Ф.И,О. (помедяее - при

шлеч,|ш) рrбот,ll|кi)

,ЩuрекmоР учреuсDенuЯ направляеm змвленuе о вьlкупе поdарка
уполномоченное сmрукmурное поOрф 0еленuе/ оmвеmсmвенному лuцу.

(подпись работяпк!)

учреждени,

в


